《国际商务单证理论与实务》课程标准
1、 课程性质

《国际商务单证理论与实务》是报关与国际货运专业的一门重要的专业课，它是《国际贸易实务》等相关专业课程的延伸和实务操作，是一门实践性相当强的课程。其主要内容包括外贸业务中各项外贸单证的种类、内容、缮制方法和常见的信用证条款，以及在使用这些外贸单证时的实践经验。
二、设计思路

（一）设计理念   

以岗位职业能力标准为依据，以职业能力为本位，以实际工作任务为引领，以工作过程为主导，与行业企业合作进行课程规划设计，确定课程内容、组织实施教学、探索教学手段、创新教学方法。课程的设计应体现开放性、职业性和实践性三个特点。开放性，体现在课程应由校内专任教师与行业企业专家合作进行课程建设；职业性，体现在课程培养目标设立应以岗位职业能力标准为依据、以职业能力为本位；实践性，体现在课程内容以实际工作任务为引领、以工作过程为主导。

　　（二）设计思路

以职业岗位需求为依据、以职业能力培养为核心，确定课程目标；以项目为导向、以工作流程为框架、确定课程内容；以典型任务为载体，围绕任务的解决设计教学活动；根据教学内容和学生特点，选择相应的教学手段与方法；根据本课程的特点和职业岗位的要求，设计考核标准和方式。
本课程分10个项目，按照出口合同的履行过程进行设计，强调具体环节中的单证缮制和单证审核能力。

三、课程目标

（一）知识目标：

1、掌握信用证的主要内容，熟悉信用证的流转程序，掌握信用证的类型，明确信用证审核与修改的要点

2、掌握商业发票、装箱单的内容和制作要点

3、知道出境货物报检、报关的含义，熟悉出境货物报检、报关的程序，明确报检单证、报关单证的内容和制作方法

4、掌握出口保险单证的种类及内容和制作方法

5、知道原产地证书作用、种类，掌握一般原产地证书和普惠制产地证的内容和制作方法

6、熟悉提单的种类和其他各种出口运输单据，掌握海运提单的内容和制作方法

7、掌握汇票、装运通知、受益人证明等其他常用结汇单证的内容和制作方法，知道海关发票、贷记通知、借记通知、船公司证明等辅助性结汇单证
（二）能力目标：

1、能够分析信用证的基本条款，能够根据外贸合同审核信用证并进行修改

2、能够根据提供的材料制作商业发票、装箱单
3、能够对一般贸易下的出口业务，进行出境货物报检和报关单证的制作，能够办理出口货物报关报检
4、能够制作投保单和保险单，能够办理出口货物投保

5、能根据提供的材料正确制作原产地证书
6、能够制作海运提单

7、严格按照制单要求，制作全套结汇单证
（三）素质目标：

1、具有较强的团队精神；

2、具有较好的诚信品质；

3、具有较强的敬业精神；

4、具有较强的责任意识。
四、课程主要内容与课时分配

根据专业课程目标和涵盖的工作任务要求，确定整个课程的内容，确定一定的载体，将整个课程划分为几个大的项目，让学生在学习单证基础知识的基础上，实现综合能力和单项能力的有效训练。
	序号
	工作任务
	知识内容和要求
	技能内容和要求
	学时

	
	
	
	
	理论
	实践

	1
	信用证落实
	信用证的概念、当事人、流转程序、性质和结算特点

信用证的主要内容
信用证种类

信用证审核与修改的要点

信用证的改证程序及注意事项
	能够分析信用证的基本内容

能根据外贸合同审核信用证并进行修改


	4
	8

	2
	商业发票缮制
	发票的含义、作用、种类；

商业发票的内容和制作要点
	能根据提供的材料正确制作商业发票
	2
	4

	3
	装箱单缮制
	包装单据的含义、作用、种类

装箱单的内容和制作要点

	能根据提供的材料正确制作装箱单
	2
	4

	4
	报检单缮制


	报检的含义、流程、需提交的相关单证及时间要求 

报检单的内容和制作方法

检验证书的含义、种类

检验证书的内容和制作要点


	能根据提供的材料正确制作出境货物报检单证，能够办理出口货物报检
	2
	2

	5
	报关单缮制
	报关含义、流程、需提交的相关单证及时间要求 

报关单的内容和制作方法
	能根据提供的材料正确制作出口货物报关单，能够办理出口货物报关
	2
	2

	6
	保险单缮制


	投保单的内容和制作方法

保险单据的含义、作用、种类
保险单的内容和制作方法
	能根据提供的材料正确制作投保单和保险单，能够办理出口货物投保
	2
	4

	7
	原产地证书缮制
	原产地证书含义、作用、种类

一般原产地证书内容和制作方法

普惠制产地证书的内容和制作方法
	能根据提供的材料正确制作原产地证书
	2
	4

	8
	海运提单缮制

	海运提单含义、作用、种类

海运提单的内容和制作方法
	能根据提供的材料正确制作海运提单
	2
	4

	9
	其他结汇单据缮制


	装船通知的含义、作用、内容和制作方法

受益人证明的内容和制作方法

汇票含义、种类、行为

汇票的内容和制作方法 


	能根据提供的材料正确制作装船通知、受益人证明、汇票等其他常用结汇单证，能制作整套结汇单据
	4
	6

	10
	单据审核
	单证的审核要点


	能够审核全套单证


	2
	2

	合  计
	24
	40


五、教材使用

教材：《2014年国际商务单证理论与实务》，全国国际商务单证培训认证考试办 编写   中国商务出版社 2014.

参考资料：《国际商务单证培训认证考试复习指南》，全国国际商务单证培训认证考试办 编写   中国商务出版社 2014.

六、教学建议

1、在教学过程中，应立足于加强学生实际操作能力的培养，采用项目教学，以工作任务引领提高学生学习兴趣，激发学生的成就动机。
2、利用现代信息技术开发多媒体课件，通过搭建起多维、动态、活跃、自主的课程训练平台，使学生的主动性、积极性和创造性得以充分调动。

3、要紧密结合职业技能证书的考证，加强考证的实操项目的训练，在实践实操过程中，使学生掌握单证技能。
4、搭建产学合作平台，充分利用本行业的企业资源，满足学生参观、实训和毕业实习的需要，并在合作中关注学生职业能力的发展和教学内容的调整。
5、应积极利用电子书籍、电子期刊、数字图书馆、各大网站等网络资源，使教学内容从单一化向多元化转变，使学生知识和能力的拓展成为可能。

七、教学评价

本课程采用多样化的考核方式，采用过程考核与结果考核相结合，注重课堂提问、业务操作、课后作业、项目考核等手段，加强实践性教学环节的考核。具体为：

1、工作任务评价（平时成绩）

（1）项目成绩（单证实训手册）20%；

（2）相关理论知识掌握程度（课堂发言、讨论、作业等）10%；

（3）其它（出勤、表现）10%。

    2、综合评价

（1）课程总成绩=平时成绩（40%）+ 期末成绩（60%）；

（2）平时成绩（100%）=九个单项成绩（80%）+ 二个综合实训成绩（20%）

（3）九个单项成绩根据其在课程中的地位分别占5~10%；二个综合实训中，

       综合实训一，占10%，综合实训二占10%；

（4）期末成绩（100%）为单证员考试成绩。
